НЕОБХОДИМЫЕ ДОКУМЕНТЫ

(в случае необходимости, могут быть дополнительно затребованы любые другие документы)

ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ

обратить внимание на следующее:

· Действительность паспорта должна на 3 месяца превышать срок действия визы (см. дату окончания тура). Паспорт, срок действия которого заканчивается раньше, не может быть использован для поездки.

· В паспорте необходимо наличие подписи владельца.

· Паспорт не должен содержать штампов отказов в выдаче шенгенской визы или каких либо штампов запросов на визу шенгенских стран. Если до этого были отказы в консульствах шенгенских стран, необходимо заранее предупредить об этом фирму, т.к. волне вероятен новый отказ.

· В паспорте не должно быть вырванных, склеенных или испорченных страниц. 
· Хотя бы одна страница должна быть пустой (для визы). Если дети, вписанные в паспорт, едут вместе с родителями, то плюс одна чистая страница на каждого вписанного ребёнка.
· Фотография в паспорте должна быть хорошо приклеена по всей площади и заверена печатью органа, выдавшего паспорт, или голограммой. Если паспорт заламинирован, пленка не должна отклеиваться или отходить от паспорта.

· В паспорте, сдаваемом на визу не должно быть других действующих шенгенских виз.

· Паспорт сдается без обложки. Сданные обложки не возвращаются.

· Если у туриста есть два или более действующих загранпаспорта их все необходимо предоставить (количество действующих загранпаспортов определяется по штампам о выдаче загранпаспортов на последних страницах внутреннего паспорта)

· Если у туриста есть закончившие действие загранпаспорта с визами их также необходимо предоставить (можно копию всего паспорта).

· Дети могут быть вписаны в загранпаспорт только если им не исполнилось 16 лет и не исполняется в поездке. Если ребенку исполнилось шесть лет, то в паспорт должна быть вклеена его фотография.

· К паспорту необходимо предоставить копию последней страницы (с фотографией), на формате А 4. 

КСЕРОКОПИЯ ВСЕХ СТРАНИЦ ВНУТРЕННЕГО ПАСПОРТА
· Для оформления визы туристу, которому уже исполнилось 14 лет необходимо предоставить четкую копию всех (в том числе пустых) страниц внутреннего паспорта (либо временного удостоверения личности в случае отсутствия паспорта).Это касается и детей до 14 лет которые уже получили внутренний паспорт (отметка о выдаче ставиться в свидетельство о рождении).

· На последних страницах внутреннего паспорта обычно стоит штамп о выдаче загранпаспорта, в котором указан номер и дата выдачи загранпаспорта. Эти данные должны совпадать с данными загранпаспорта туриста. (Из штампов во внутреннем паспорте должно быть понятно, что у туриста есть только один действующий в настоящее время загранпаспорт). Если есть второй загранпаспорт, его нужно предоставить.

· В копии паспорта должен хорошо читаться штамп прописки (название города, области, края).

· Документы туристов прописанных в Северо-западном регионе Консульством Франции в Москве не принимаются.

· Фамилия, имя, отчество, дата рождения туриста в загранпаспорте и внутреннем паспорте должны совпадать. Если фамилия отличается, необходимо предоставить документ об изменении фамилии (например: свидетельство о заключении брака).


ФОТОГРАФИИ (2 шт)

· Фотографии на визу должны быть цветными, сделанными на светлом однотонном фоне, размер – 35х45 мм, без уголков, овалов и белых полей
· Лицо на фото должно быть ровно 30мм (не 29 мм и не 31-32мм) !!!
· Не принимаются фотографии: нечеткие, перефотографированные, распечатанные на непрофессиональном принтере, вырезанные из любительских, отклеенные от других документов, с печатями или какими-либо другими отметками на лицевой стороне.

· Не принимаются фотографии людей в шапках или чёрных очках.

· Фотография должна предоставляться на всех туристов, в том числе на детей, вписанных в паспорт независимо от их возраста.

· Если ребенок вписан в загранпаспорт и ему уже исполнилось шесть лет, то в паспорт должна быть вклеена его фотография

· На обороте обе фотографии должны быть подписаны простым карандашом.

СПРАВКА С МЕСТА РАБОТЫ

(для туристов и лиц, спонсирующих поездки ближайших родственников)

· В случае предоставления “липовой” справки, вероятен отказ в выдаче визы.

· Справка с места работы или учебы предоставляется на бланке фирмы или с угловым штампом с указанием названия организации, ее адреса, номера телефона (не мобильного), должности туриста, размера его среднемесячной заработной платы, по крайней мере, за последние три месяца.

· Если турист является частным предпринимателем , необходимо предоставить копию документа о государственной регистрации предпринимателя и о постановке на налоговый учет. Если у предпринимателя есть своя печать, он может сделать сам себе справку с места работы. Если печати нет, то предоставляются форма 2 НДФЛ из налоговой инспекции .

· Район места работы/учебы должен совпадать с районом проживания (тот же населенный пункт или находящийся поблизости). Если турист работает в филиале фирмы, центральный офис которой находится в другом городе и справка выдается этим центральным офисом, то в справке необходимо указать, что турист работает в представительстве в городе места проживания (также указываются телефон и адрес данного представительства).

· Школьники и студенты , предоставляют справку с места учёбы с указанием названия учебного учреждения, его адреса, номера телефона и класса или курса обучения. Недавно закончившие обучение прилагают копию диплома или аттестата (в анкете указывается: выпускник школы или университета).

· Пенсионерам необходимо предоставить копию пенсионного удостоверения.

· В справке с работы необходимо выделить маркером должность и сумму зарплаты.


ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ПЛАТЕЖЕСПОСОБНОСТЬ

предоставляются, если: 

· заработная плата, указанная в справке с места работы меньше 10-12 т.р. на каждого выезжающего;

· турист не работает;

· турист – частный предприниматель и не имеет печати ЧП.

Подтверждением платежеспособности в этих случаях могут быть ( нижеперечисленные документы должны предоставляться на каждый паспорт и если паспортов 2 и более, то необходимо к каждому паспорту приложить эти документы):

· Справка с места работы родственника, оплачивающего поездку с указанием названия организации, ее адреса, номера телефона (не мобильного), должности, со среднемесячным размером заработной платы, по крайней мере, за последние три месяца не менее 12-15 т.р. на каждого выезжающего. Родство доказывается копиями свидетельств о рождения, свидетельствами о заключении или расторжении браков. К справке с места работы “спонсора” также прикладывается письмо с указанием,  чью поездку он оплачивает. Требования к справке в разделе «Справка с работы или учебы».

· Выписка с банковского счета туриста или копия сберкнижки с суммой не менее 50 € (или другой валюты по курсу) на каждый день тура на одного выезжающего.

· Как дополнение, можно также предоставить справки об обмене валюты с указанием фамилии и имени туриста и заверенные штампом банка.

· В выписке из банка выделяется: сумма и денежные единицы (руб,$)
