ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ В КОНСУЛЬСТВО ЧЕХИИ
ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАМ 

· На оформление принимаются только граждане РФ
· В групповом порядке не принимаются документы лиц имеющих вид на жительство иностранного государства или долгосрочные учебные/рабочие визы и т.п.
Документы предоставляются только полными комплектами, разложенными по заграничным паспортам

Документы на каждого туриста рассматриваются по отдельности, поэтому к каждому паспорту должен прикладываться свой собственный полный комплект необходимых документов

НЕОБХОДИМЫЕ ДОКУМЕНТЫ

(в случае необходимости, могут быть дополнительно затребованы любые другие документы)

1) ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ
обратить внимание на следующее:

· Срок действия паспорта должна на 90 дней превышать срок действия визы (см. дату окончания тура). Паспорт, срок действия которого заканчивается раньше, не может быть использован для поездки.

· В паспорте необходимо наличие подписи владельца.

· В паспорте не должно быть вырванных, склеенных или испорченных страниц. Хотя бы одна страница должна быть пустой (для визы).

· Фотография в паспорте должна быть хорошо приклеена по всей площади и заверена печатью органа, выдавшего паспорт, или голограммой. Если паспорт заламинирован, пленка не должна отклеиваться или отходить от паспорта.

· Паспорт сдается без обложки. Сданные обложки не возвращаются.

· Дети могут быть вписаны в загранпаспорт только если им не исполнилось 15 лет и не исполняется в поездке. Если ребенку исполнилось шесть лет, то в паспорт должна быть вклеена его фотография.

2) ФОТОГРАФИЯ (2шт.)
· цветная, четкая, чистая и контрастная, высокое качество печати, выполнена на фотобумаге

· размер 3.5 х 4.5 см, показывающая четко глаза и лицо с обеих сторон от макушки головы до верхней части плеч (лицо должно занимать около 70%-80% пространства фотографии или примерно 3.2минимум 3.5максимум см, сверху и снизу от изображения лица до края фотографии должно оставаться примерно по 0.5 см)
· Фотография должна быть ЦВЕТНОЙ НА БЕЛОМ ФОНЕ. НЕ ПРИНИМАЮТСЯ ФОТОГРАФИИ, СДЕЛАННЫЕ НА ЦВЕТНОМ ФОНЕ.
· давность не более одного года для идентификации
При ношении очков дополнительные требования:

· стекла незатемненные и без бликов

· оправа не должна закрывать ни одной части глаза

· 4) АНКЕТА-ОПРОСНИК 
5) СПРАВКА С МЕСТА РАБОТЫ
(для туристов и лиц, спонсирующих поездки ближайших родственников)

· В случае предоставления “липовой” справки, вероятен отказ в выдаче визы.

· Справка с места работы или учебы предоставляется на бланке фирмы или с угловым штампом с указанием названия организации, ее адреса, номера телефона (не мобильного), должности туриста, размера его среднемесячной заработной платы ( от 12 тыс.), по крайней мере, за последние три месяца.

· Если турист работает у частного предпринимателя / является частным предпринимателем, необходимо предоставить копию документа о государственной регистрации предпринимателя и о постановке на налоговый учет. Если у предпринимателя есть своя печать, он может сделать (сам себе) справку с места работы. Если печати нет, то предоставляются сведения из налоговой инспекции о заявленном доходе. 
· Район места работы/учебы должен совпадать с районом проживания (тот же населенный пункт или находящийся поблизости). Если турист работает в филиале фирмы, центральный офис которой находится в другом городе и справка выдается этим центральным офисом, то в справке необходимо указать, что турист работает в представительстве в городе места проживания (также указываются телефон и адрес данного представительства).

· Школьники и студенты предоставляют справку с места учёбы с указанием названия учебного учреждения, его адреса, номера телефона и класса или курса обучения. Недавно закончившие обучение прилагают копию диплома или аттестата (в анкете указывается: выпускник школы или университета).

· Пенсионерам необходимо предоставить копию пенсионного удостоверения.


6) ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ПЛАТЕЖЕСПОСОБНОСТЬ СПОНСОРА
· cправка с места работы родственника, оплачивающего поездку с указанием названия организации, ее адреса, номера телефона (не мобильного), должности, со среднемесячным размером заработной платы, по крайней мере, за последние три месяца не менее 12 т.р. на каждого выезжающего. Родство доказывается копиями свидетельств о рождения, свидетельствами о заключении или расторжении браков. К справке с места работы “спонсора” также прикладывается письмо с указанием чью поездку он оплачивает. Требования к справке в разделе «Справка с работы или учебы».

· Выписка с банковского счета туриста или копия сберкнижки с суммой не менее 20 000 руб (или другой валюты по курсу).
7) КСЕРОКОПИЯ ВСЕХ ЗАПОЛНЕНЫХ СТРАНИЦ ВНУТРЕННЕГО ПАСПОРТА РФ
